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Whioskodawcy / Beneficjenci
Wielkopolskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego na lata 2014 - 2020

Szanowni Panstwo,

W zwigzku z koniecznoscig przesylania przez wnioskodawcow/beneficjentéw dokumentéw potwierdzajgcych
kwalifikowalnos¢ wydatkéw ponoszonych w ramach projektu, Instytucja Zarzadzajgca Wielkopolskim
Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2014-2020 prosi o ich niezwloczne przekazywanie zgodnie
Z katalogiem stanowigcym zalgcznik do pisma.

Dokumenty nalezy przesyta¢ wytgcznie na nos$niku elektronicznym na adres Departamentu Wdrazania Programu
Regionalnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu, Wydziat Kontroli Projektow
(al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan).

Instytucja Zarzadzajgca WRPO podkresla, iz niniejszy wymog dotyczy wszystkich zamowien, spelniajgcych
tacznie nastepujgce przestanki:

— calos¢ lub czesc stanowi koszt kwalifikowalny projektu,

— wartos¢ szacunkowa przekracza 50.000 PLN netto,

— realizacja zakonczyla sig zawarciem umowy z wykonawcag oraz zatwierdzono protokot postgpowania
o udzielenie zaméwienia publicznego.
Ponadto w zatgczniku okreslono dokumenty, dla zamodwien ktorych wartos¢ szacunkowa nie przekracza kwoty
50.000 PLN netto. Dokumenty te winny byé przechowywane przez wnioskodawcow/beneficjentow. W przypadku
koniecznosci ich przekazania do Instytucji Zarzadzajacej WRPO, wnioskodawca/beneficjent zostanie o tym
poinformowany odrebnym pismem.
Instytucja Zarzgdzajgca WRPO zwraca uwage, iz dokumenty okreslone w zalgczniku stanowig jedynie
przyktadowy katalog. Wnioskodawca/beneficjent moze zatgczyé rowniez inne dokumenty wytworzone w ramach
udzielonych zamoéwien niewymienione w zataczniku np. protokét uniewaznionego postepowania — o ile sytuacja
taka miata miejsce, plan zaméwienn publicznych (dotyczy wnioskodawcow/beneficientow zobowigzanych do
stosowania ustawy Prawo zamoéwieri publicznych) — w przypadku gdy realizowane zamoéwienie jest czescig
wszystkich zaméwien realizowanych przez zamawiajgcego.
Réwnoczesnie Instytucja Zarzadzajgca WRPO podkresla, ze zgodnie z Podrecznikiem Beneficjenta realizujgcego
projekt w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020, Osie Priorytetowe
1, 2, 3, 4, 5i 9 (patrz pkt 9) modut Zamdéwienia publiczne przeznaczony jest wylacznie do przekazywania
informacji o zamoéwieniach o wartosci powyzej 30 000 EUR, udzielonych na podstawie ustawy Prawo
zamowien publicznych (przez beneficjentéw zobowigzanych do jego stosowania).
Wymagane przez SL2014 informacje o zamodwieniu i kontrakcie nalezy wprowadzi¢ i przesta¢ do Instytucii
Zarzadzajace] WRPO (uzywajac funkcji Przedlj) niezwlocznie po rozstrzygnieciu postepowania
przetargowego i zawarciu umowy z wykonawca. Jedynym przesylanym w tym module zatgcznikiem jest
umowa z wykonawcg z ewentualnymi aneksami. Przestanie ww. informaciji jest warunkiem rozliczania wydatkow
objetych przedmiotowym kontraktem.

Z powazaniem

Zalgcznik:
—  przykladowy katalog wymaganych dokumentéw

al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan, tel. 061 626 6100, fax. 061 626 6103
www.wrpo.wielkopolskie.pl, e-mail: info.wrpo@wielkopolskie.pl
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. Zamdwienie udzielane zgodnie z ZASADA KONKURENCYJNOSCI (ktérych wartos¢é szacunkowa jest réwna lub
przekracza 50.000 PLN netto):!

1.

2.
3.
4

8.
9;

Dokumenty zwigzane z szacowaniem zamoéwienia

Plan zamdwien - jezeli dotyczy

Zapytanie ofertowe (z ewentualnymi zatacznikami)
Potwierdzenie publikacji / przekazania zapytania ofertowego:

—  na portalu utworzonym przez ministra wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego (w przypadku prowadzenia
postepowania po zawarciu umowy o dofinansowanie projektu)

—  na stronie internetowej beneficjenta lub innej powszechnie dostepnej stronie przeznaczonej do umieszczania
zapytari ofertowych (jezeli beneficjent nie posiada strony internetowej) oraz wystania zapytan ofertowych do
co najmniej 3 potencjalnych wykonawcéw (w przypadku przeprowadzenia postgpowania przed zawarciem
umowy o dofinansowanie)

—  w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej (dotyczy Beneficjentow, ktérzy nie sg zobowigzani do stosowania
ustawy Prawo zaméwien publicznych, a zaméwienie bylo wszczete przed 1 lutego 2017 r. i wartos¢ szacunkowa
zamowienia jest réwna lub przekracza prég okreslony w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy
Prawo zaméwien publicznych tzw. ,prég unijny")

Zebrane oferty wraz z zatgcznikami

Oswiadczenie o braku powigzan (kapitatowych lub osobowych) z wybranym wykonawcy (dotyczy Beneficjenta
niebedacego podmiotem zobowigzanym do stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych)

Potwierdzenie przekazania informacji o wyniku postgpowania:

-  dokument potwierdzajacy zamieszczenie informacji na stronie internetowej wskazanej w komunikacie ministra
wilasciwego do spraw rozwoju regionalnego (w przypadku prowadzenia postgpowania po zawarciu umowy
o dofinansowanie projektu)

—  na stronie internetowej beneficjenta (o ile Beneficient jg posiada) oraz wykonawcom, ktérzy zlozyli oferty
(w przypadku przeprowadzenia postepowania przed podpisaniem umowy o dofinansowanie)

Umowa zawarta z wybranym wykonawca/-ami (w tym ewentualne aneksy do umowy)
Protokét postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego

Il. Zaméwienie udzielane na podstawie ustawy Prawo zaméwieri publicznych (w trybie przetargu nieograniczonego):

1.
2.

10.
1.

12.
13.
14.
15.
16.

Whiosek ws. przeprowadzenia postepowania przetargowego — jezeli sporzgdzono
Dokumenty zwigzane z szacowaniem zaméwienia (wraz z informacjg odno$nie wszystkich zamowieri realizowanych
przez zamawiajgcego, jezeli zaméwienie jest czgscig innych postepowari)

Powolanie komisji przetargowej wraz z dokumentem okreslajacym organizacje, skfad, tryb pracy oraz zakres
obowigzkéw czionkéw komisji przetargowej — fakultatywne dla zaméwien ktérych wartos¢ jest mniejsza niz kwoty
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zaméwieri publicznych

Specyfikacja istotnych warunkow zaméwienia (wraz z zatgcznikami)

Ogloszenie o zaméwieniu oraz ewentualne zmiany ogloszenia (w tym potwierdzenie: przekazania do publikacji UPUE
/ zamieszczenia w BZP, opublikowania w siedzibie i na stronie internetowej zamawiajacego)

Wyjasnienia siwz (m.in. wniesione wnioski o wyjasnienie, udzielone odpowiedzi, potwierdzenie opublikowania
na stronie internetowej zamawiajgcego) — jezeli dotyczy

Zmiany zapiséw siwz (m.in. potwierdzenie zamieszczenia na stronie internetowej zamawiajacego, przekazanie
wykonawcom) - jezeli dotyczy

Whiesienie oraz zwrot wadium (ewidencja ksiegowa w przypadku wadium wniesionego w pienigdzu, rejestr wadiow
w przypadku innych form) obowigzkowe dla zaméwien ktorych wartos¢ jest réwna lub przekracza kwoty okreslone
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych

Zlozone oferty / Jednolite Europejskie Dokumenty Zaméwienia
Wezwania do wyjasnienia / uzupeinienia ofert - jezeli dotyczy

Informacja zgodna z art. 92 ustawy Pzp zwigzana z wyborem oferty najkorzystniejszej (w tym przekazanie
do wykonawcow oraz zamieszczenie w siedzibie i na stronie internetowej zamawiajgcego)

Umowa zawarta z wybranym wykonawca/-ami (w tym ewentualne aneksy do umowy)
Whiesienie i zwrot zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy — jezeli dotyczy
Ogloszenie o udzieleniu zaméwienia

Dokumentacja wniesionych $rodkéw ochrony prawnej — jezeli dotyczy

Protokét postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego z zatgcznikami

! Dotyczy Beneficjentow, ktérzy nie sg zobowiazani do stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych oraz Beneficjentéw,
ktérzy sg zobowigzani do stosowania ustawy Prawo zaméwieri publicznych, a wartos¢ szacunkowa zaméwienia nie przekracza
kwoty, o ktérej mowa w art. 4 pkt 8 Pzp

al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan, tel. 061 626 6100, fax. 061 626 6103
www.wrpo.wielkopolskie.pl, e-mail: info.wrpo@wielkopolskie.pl
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DOTYCZY ZAMOWIEN, KTORYCH WSZCZECIE NASTAPILO PRZED 1 LUTEGO 2017 r.
Zamdwienia, ktérych wartos$é szacunkowa zawiera sie w przedziale 5.000 PLN do 50.000 PLN:

1.

o

Dokumenty zwigzane z szacowaniem zaméwienia (wraz z informacjg odnosnie wszystkich zamowien realizowanych
przez zamawiajacego, jezeli zaméwienie jest czescig innych postepowari)

Plan zamoéwien - jezeli dotyczy
Zapytanie ofertowe (z ewentualnymi zalgcznikami)

Potwierdzenie publikacji =zapytania ofertowego co najmniej na stronie internetowej beneficjenta,
a w przypadku gdy beneficjent nie posiada swojej strony internetowej potwierdzenie publikacji na innej powszechnie
dostepnej stronie przeznaczonej do umieszczania zapytan ofertowych oraz wystania zapytan ofertowych do
co najmniej 3 potencjalnych wykonawcow

Zebrane oferty wraz z zatgcznikami

Oswiadczenie o braku powigzan (kapitalowych lub osobowych) z wybranym wykonawca (dotyczy Beneficjenta
niebedgcego podmiotem zobowigzanym do stosowania ustawy Prawo zaméwieri publicznych)

Notatka z uzasadnieniem wyboru oferty najkorzystniejszej
Udzielenie zamowienia (np. umowa, zlecenie, ewentuaine aneksy)

Zamoéwienia, ktorych wartos¢ szacunkowa nie przekracza 5.000 PLN

%

ooh wN

Dokumenty zwigzane z szacowaniem zamowienia (wraz z informacjg odno$nie wszystkich zaméwien realizowanych
przez zamawiajgcego, jezeli zamdwienie jest czescig innych postepowari)

Plan zamowien - jezeli dotyczy
Zapytanie ofertowe - jezeli dotyczy
Zebrane oferty wraz z zalgcznikami - jezeli dotyczy

Oswiadczenie o braku powigzan (kapitalowych lub osobowych) z wybranym wykonawca (dotyczy Beneficjenta
niebedgcego podmiotem zobowigzanym do stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych)

Notatka z uzasadnieniem wyboru oferty najkorzystniejszej

DOTYCZY ZAMOWIEN, KTORYCH WSZCZECIE NASTAPItO OD 1 LUTEGO 2017 r.

V.

Vi

Zamoéwienia, ktorych warto$é szacunkowa zawiera sie w przedziale 20.000 PLN do 50.000 PLN:

1.

2.
3.

Dokumenty zwigzane z szacowaniem zaméwienia (wraz z informacjg odno$nie wszystkich zaméwieri realizowanych
przez zamawiajgcego, jezeli zamowienie jest czescig innych postepowari)

Zapytanie ofertowe (z ewentualnymi zatgcznikami)

Wydruk potwierdzajgcy zamieszczenie zapytania ofertowego co najmniej na stronie internetowej beneficjenta lub
potwierdzenie wystania zapytarn ofertowych do co najmniej 3 potencjalnych wykonawcow

Zebrane oferty wraz z zalgcznikami

Os$wiadczenie o braku powigzan (kapitalowych lub osobowych) z wybranym wykonawcg (dotyczy Beneficjenta
niebedacego podmiotem zobowigzanym do stosowania ustawy Prawo zaméwieri publicznych)

Potwierdzenie poniesienia wydatku (np. umowa, zlecenie, ewentualne aneksy, faktura)

Zamoéwienia, ktérych warto$é szacunkowa nie przekracza 20.000 PLN

1.

w

Dokumenty zwigzane z szacowaniem zamowienia (wraz z informacjg odnos$nie wszystkich zaméwieri realizowanych
przez zamawiajgcego, jezeli zamdwienie jest czescig innych postepowan)

Zapytanie ofertowe - jezeli sporzgdzono

Zebrane oferty wraz z zatgcznikami - jezeli dotyczy

Oswiadczenie o braku powigzan (kapitalowych lub osobowych) z wybranym wykonawcg (dotyczy Beneficjenta
niebedgcego podmiotem zobowigzanym do stosowania ustawy Prawo zaméwieri publicznych)

Potwierdzenie poniesienia wydatku (np. umowa, zlecenie, ewentualne aneksy, faktura)

al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan, tel. 061 626 6100, fax. 061 626 6103
www.wrpo.wielkopolskie.pl, e-mail: info.wrpo@wielkopolskie.pl



