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Niniejsze Wytyczne zostaty wydane na podstawie art. 7 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach
realizacji programow w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej
2014-2020. Sg one skierowane do Instytucji Zarzadzajacej WRPO 2014+2 i opisujg stosowane
przez nig zasady dotyczace rozliczania Projektow.

II. Wniosek o ptatno $¢é

1. Wnhniosek o ptatno$¢ stuzy do:

1) wnioskowania o przekazanie ptatnosci stanowigcej refundacj e poniesionych wydatkow;

2) wnioskowania o przyznanie ptatnosci zaliczkowej ;

3) rozliczenia s$rodkdw otrzymanych w formie zaliczki;

4) rozliczenia  wydatkbw poniesionych przez panstwowe jednostki budzetowe,
sfinansowanych ze srodkéw zapisanych w budzecie danego dysponenta;

5) przekazania informacji o postepie rzeczowym Projektu (funkcja sprawozdawcza ).

2. Whniosek o pfatnos¢ moze peti¢ jednoczesnie kilka funkcji, przy czym wniosek o ptatnosc
koncowag powinien, co do zasady, by¢ wnioskiem refundacyjnym i nie moze byé wnioskiem o
ptatnos$¢ zaliczkows.

3. W przypadku Projektéw, dla ktérych wyptata dofinansowania w formie zaliczki jest uwarunkowana
ustanowieniem zabezpieczenia jej prawidtowego wykorzystania i rozliczenia (w formie innej niz
weksel in blanco wraz z deklaracjg wekslowg), wniosek o ptatnos¢ koncowg moze by¢ wytgcznie
wnioskiem o ptatnos¢ refundacyjna.

4. Kazdy wniosek o ptatnos$¢, inny niz zaliczkowy, powinien pemni¢ réwniez funkcje sprawozdawczg.

5. Whniosek o pfatnos¢ wraz z zalgcznikami sktadany jest za posrednictwem aplikacji SL2014 (zw.
dalej SL2014), o ktérej mowa w Umowie o dofinansowanie*. Szczego6towe informacje na temat jej
obstugi zawiera dostepny na stronie internetowej www.wrpo.wielkopolskie.pl dokument pn.
Podrecznik Beneficjenta realizujgcego projekt w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014-2020, Osie Priorytetowe 1, 2, 3,4, 51 9.

6. Wraz z wnioskiem o ptatnos¢ skiladany jest kazdorazowo Harmonogram ptatnosci (patrz
pkt V).

7. W przypadku awarii SL2014 trwajgcej diuzej niz trzy dni robocze lub gdy przypada termin
rozliczenia zaliczki, wniosek o platnos¢ wraz z zatgcznikami oraz Harmonogram ptatnosci
sktadany jest w formie papierowej na adres Departamentu Wdrazania Programu Regionalnego.
Dokumenty (w tym potwierdzenie za zgodnos$¢ z oryginatem skladanych kopii dokumentow)
muszg zosta¢ podpisane przez osoby upowaznione do reprezentowania Beneficjenta, zgodnie
z dokumentami rejestrowymi. Dane w SL2014 w zakresie wszystkich dokumentéw ztozonych
W wersji papierowej sg uzupetniane i przesytane w terminie 5 dni roboczych od otrzymania przez
Beneficjenta informaciji o usunieciu awarii SL2014.

3 Zarzad Wojewddztwa Wielkopolskiego, odpowiedzialny za przygotowanie i realizacje Wielkopolskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego na lata 2014-2020, dziatajgcy w imieniu i na rzecz Wojewddztwa Wielkopolskiego.

4 Umowa o dofinansowanie, na potrzeby niniejszego dokumentu, oznacza réwniez decyzje o dofinansowaniu Projektu,
dotyczaca projektow whasnych Samorzadu Wojewddztwa Wielkopolskiego oraz, w ograniczonym obowigzujacymi przepisami
zakresie, porozumienie zawierane z panstwowymi jednostkami budzetowymi.
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Whniosek o ptatnosé skiladany jest w terminie zgodnym z zaakceptowanym przez Instytucje
Zarzadzajagcg WRPO 2014+ Harmonogramem ptatnosci, nie rzadziej niz co trzy miesigce, przy
czym pierwszy skladany jest w okresie do trzech miesiecy od dnia podpisania Umowy
o dofinansowanie.

Uzupetnienie, poprawa badz ziozenie dodatkowych wyjasnieh do zlozonego wcze$niej wniosku
o0 ptatnosé¢ nie jest rownoznaczne ze zlozeniem kolejnego wniosku o ptatnose.

W przypadku braku mozliwosci zlozenia wniosku o ptatno$¢ refundacyjng i / lub zaliczkowg lub
nieponiesienia wydatkéw podlegajgcych rozliczeniu, w obowigzujgcym terminie skfadany jest
whniosek petnigcy funkcje wylgcznie sprawozdawcza.

Whiosek o ptatnosc rozliczajagcy zaliczke sktadany jest w terminie do 45 dni od dnia jej otrzymania
przez Beneficjenta (z zastrzezeniem pkt. V.12 i VI.5). W przypadku, gdy zaliczka jest wyptacana
przez réznych ptatnikdw i / lub w réznych terminach, dla kazdego z przelewéw biegnie odrebny
termin.

W przypadku koniecznosci ztozenia wniosku rozliczajgcego zaliczke w formie papierowej,
o dochowaniu obowigzkowego terminu decyduje data jego nadania w placéwce pocztowej lub
firmie kurierskiej na adres Departamentu Wdrazania Programu Regionalnego.

Whniosek o ptatnos¢ koncowg, ktéry powinien obejmowaé min. 10 %5 facznej kwoty
dofinansowania Projektu, skladany jest w terminie do 30 dni od daty zakonczenia realizacji
Projektu.

Warunki ztozenia wniosku o ptatnos¢ innego niz petnigcego funkcje wytgcznie sprawozdawcza:

1) zatwierdzenie poprzedniego wniosku o ptatnosé (innego niz  wylgcznie
sprawozdawczego);

2) uzupetnienie informacji w SL2014 o zamowieniach publicznych i kontraktach (dotyczy
zamoOwien udzielonych na podstawie ustawy Prawo zamoéwien publicznych o wartosci
powyzej  kwoty  wskazanej w art. 4 pkt 8  ww. ustawy)  oraz
w zakresie angazowania personelu Projektu (jesli dotyczy), dotyczacych wydatkéw
majgcych by¢ przedmiotem rozliczenia;

3) pozytywny wynik weryfikacji dokumentéw zlozonych w zZwigzku
z realizacjg Projektu w trybie zaprojektuj i wybuduj oraz w zwigzku ze zmianami
w dokumentacji projektowej, bedacej wczesniej przedmiotem oceny wniosku
o dofinansowanies;

4) rozliczenie wczedniej otrzymanej zaliczki (jesli dotyczy i jesli biezgcy wniosek nie jest
jednoczesnie wnioskiem rozliczajgcym wczesniej otrzymang transze zaliczki);

5) akceptacja przez Instytucje Zarzgdzajgcg WRPO 2014+ zabezpieczenia prawidtowego
wykorzystania i rozliczenia zaliczek (je$li dotyczy);

6) dokonanie zwrotu tytutem rozliczenia kwot do zwrotu i / lub odsetek w wysokosci
okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, ujawnionych po zatwierdzeniu poprzedniego
whniosku o pfatnosc.

Zatgcznikami do wniosku o ptatnosé (innego niz wylgcznie zaliczkowy i petnigcego wytgcznie
funkcje sprawozdawczg) w szczegdélnosci sa:

1) faktury/inne dokumenty ksiegowe o rownowaznej wartosci dowodowej’;
2) dowody zaptaty w catosci wszystkich zobowigzan wynikajgcych z dokumentéw, o ktérych
mowa w ppkt. 1;

5 chyba, ze Umowa o dofinansowanie stanowi inaczej.
6 analogiczny warunek obowigzuje w przypadku realizacji inwestycji etapami (jesli réwniez w ten sposéb powstaje odpowiednia
dokumentacja).

7

wszystkie zatgczniki dotyczgce wylgcznie danej faktury / innego dokumentu ksiegowego o rownowaznej wartosci dowodowe;j

powinny by¢ sktadane w jednym pliku jako zatacznik do danej pozycji w Zestawieniu dokumentéw w SL2014 lub zosta¢ spiete
(w przypadku sktadania wniosku w wersji papierowej).
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3) wyciag z rachunku bankowego do obstugi zaliczki za okres od dnia jej otrzymania do dnia
zlozenia rozliczajgcego jg wniosku o pfatnos¢ (jesli dotyczy; w przypadku rozliczania
kolejnej zaliczki nalezy zachowa¢ ciggtos¢ przedstawiania historii przedmiotowego
rachunku);

4) umowy / aneksy do umoéw z dostawcami lub wykonawcami (o ile nie zostaly juz
przekazane do Instytucji Zarzgdzajgcej WRPO 2014+ i jedli zostaty zawarte);

5) dokumenty potwierdzajgce odbior przedmiotow dostawy czy ustugi (jesli dotyczy);

6) pozwolenie na uzytkowanie lub inne wymagane pozwolenia, decyzje lub dokumenty (jesli
dotyczy);

7) karta informacyjna  aktywa  trwalego  (wzér  znajduje sie na  stronie
www.wrpo.wielkopolskie.pl) lub dokument OT (z numerem seryjnym aktywa — jesli
dotyczy);

8) zalgcznik dotyczacy wynagrodzen wraz z odpowiednimi deklaracjami ZUS (jesli dotyczy;
wzér zalgcznika znajduje sie na stronie www.wrpo.wielkopolskie.pl);

9) tlumaczenia zalgczonych dokumentéw sporzadzonych w jezyku obcym;

10) inne niezbedne dokumenty, w szczegdlnosci potwierdzajgce i uzasadniajgce prawidiowa
realizacje Projektu (jesli dotyczy, na wezwanie Instytucji Zarzgdzajgcej WRPO 2014+);

11) Harmonogram  pfatnosci —  skladany  kazdorazowo wraz z  wnioskiem
o ptatnos¢ (z wyjatkiem wniosku o ptatnosé koricows);

12) dokumenty potwierdzajgce osiggniecie zadeklarowanych we wniosku o pfatnosé warto$ci
wskaznikéw produktu i/ lub rezultatu (jesli dotyczy).

16. Oryginaly faktur lub innych dokumentéw ksiegowych o réwnowaznej wartosci dowodowej powinny
na pierwszej stronie® zosta¢ opisane, ze wskazaniem:

1) numeru Projektu lub Umowy o dofinansowanie i nazwy Projektu;

2) informacji: ,Projekt wspoéifinansowany przez Unie Europejska
zamieszczonego na stronie www.wrpo.wielkopolskie.pl);

3) numeru ewidencyjnego lub ksiegowego;

4) dekretu ksiegowego (jesli dotyczy);

5) informacji w zakresie trybu udzielenia zamowienia / zamdéwienia publicznego dotyczacego
rozliczanego wydatku (wg wzoru zamieszczonego na stronie www.wrpo.wielkopolskie.pl);

6) w przypadku faktur wystawionych w walucie obcej — dat i kursu waluty kosztu i wydatku
oraz wartosci zaewidencjonowanego kosztu i poniesionego wydatku.

W przypadku braku miejsca na opisywanym dokumencie, dopuszcza sie zamieszczenie

informacji, o ktérych mowa w ppkt. 3-6 na jego odwrocie.

(wg wzoru

W przypadku dokumentéw dotyczacych w catosci wydatkéw niekwalifikowalnych w projekcie, na
ich pierwszej stronie powinny znalez¢é sie zapisy, o ktérych mowa w ppkt. 1 i 2 z adnotacjg
~wydatek niekwalifikowalny”. W przypadku, gdy czes¢ wartosci dokumentu nie dotyczy projektu,
powinno to zosta¢ odnotowane.

17. Warunki przekazania transzy dofinansowania:

1) wniesienie prawidlowo ustanowionych, zaakceptowanych przez Instytucje Zarzgdzajgca
WRPO 2014+ zabezpieczeh prawidiowej realizacji Umowy o dofinansowanie (je$li
dotyczy) oraz prawidtowego wykorzystania i rozliczenia zaliczek (jesli dotyczy);

2) zlozenie poprawnego, kompletnego i spetniajgcego  wymogi formalne,
merytoryczne i rachunkowe wniosku o ptatno$¢ wraz z wymaganymi zatgcznikami;

3) rozliczenie wcze$niej przekazanych transz dofinansowania w formie zaliczki (jesli dotyczy
i jesli biezgcy wniosek nie jest jednoczesnie wnioskiem rozliczajgcym wczesniej
otrzymang transze zaliczki);

4) dokonanie zwrotu i / lub wyrazenie zgody na pomniejszenie wnioskowanej ptatnosci
refundacyjnej (o ile pokryje wartos¢ zobowigzania) tytutem rozliczenia kwot do zwrotu i /
lub odsetek w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych;

8 w przypadku dokumentéw elektronicznych przedmiotowe opisy nalezy umiescié¢ w systemie, w sposéb zgodny z przyjeta dla
Projektu politykg rachunkowosci.
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usuniecie wszystkich ewentualnych nieprawidtowosci, w tym nieobarczonych
konsekwencjami finansowymi. W uzasadnionych przypadkach Instytucja Zarzgdzajgca
WRPO 2014+ moze odstgpi¢é od obowigzku wypeknienia niniejszego warunku,
wyznaczajgc termin na usuniecie nieprawidtowosci;

dokonanie przez Instytucije Zarzadzajgca WRPO 2014+ koniecznych czynnosci
kontrolnych / weryfikacyjnych;

przeprowadzenie weryfikacji formalnej, merytorycznej i rachunkowej wniosku o ptatnosé
wraz z zalgcznikami oraz jego zatwierdzenie;

dostepnos¢ srodkéw na rachunku bankowym instytucji dokonujacej ptatnosci i / lub
w planie wydatkéw finansowanych z budzetu wojewddztwa wielkopolskiego (jesli
dotyczy).

lll. Weryfikacja wniosku o ptatno $¢

1. Instytucja Zarzgdzajgca WRPO 2014+ moze wstrzymaé lub przerwac® weryfikacje wniosku o
ptatnos¢, a takze wycofa¢ wniosek, w szczegolnosci w przypadku:

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7

8)

9)

zlozenia przez Beneficjenta wniosku o ptatnosé (innego niz petnigcego wytagcznie funkcje
sprawozdawczg) mimo niezakonczenia weryfikacji poprzedniego wniosku o ptatno$é
(innego niz petnigcego wytgcznie funkcje sprawozdawczg);

zlozenia przez Beneficjenta wniosku o ptatno$é przed uzyskaniem informaciji
o pozytywnym wyniku weryfikacji dokumentéw ztozonych w zwigzku z realizacjg Projektu
w trybie zaprojektuj i wybuduj oraz w zwigzku ze zmianami w dokumentacji projektowej,
bedacej wczesniej przedmiotem oceny wniosku o dofinansowaniel?;

zlozenia przez Beneficjenta wniosku o0 platnos¢ mimo nierozliczenia wczesniej
przekazanych transz dofinansowania w formie zaliczki (jesli dotyczy i jesli biezacy wniosek
nie jest jednoczesnie wnioskiem rozliczajgcym wczesniej otrzymana transze zaliczki);
zlozenia przez Beneficjenta wniosku o ptatnos¢ zaliczkowa przed uzyskaniem akceptacii
przedtozonego zabezpieczenia prawidtowego wykorzystania i rozliczenia zaliczek;
niedokonania przez Beneficjenta zwrotu lub niewyrazenia zgody na pomniejszenie
wnioskowanej ptatnosci refundacyjnej (o ile pokryje warto$é zobowigzania) tytutem
rozliczenia kwot do zwrotu i / lub odsetek w wysokosci okre$lonej jak dla zalegtoSci
podatkowych;

trwajgcych lub koniecznych do przeprowadzenia czynnosci kontrolnych / wizyty
monitoringowej Projektu;

koniecznosci uzyskania od Beneficjenta informacji o wykonaniu zalecen pokontrolnych
(jesli dotyczy);

koniecznosci uzyskania interpretacji / opinii komoérek uprawnionych, w przypadku
wystgpienia watpliwosci dotyczacych w szczegdlnosci kwalifikowalnosci wydatkéw oraz
realizacji Projektu zgodnie z Umowa o dofinansowanie;

awarii SL2014;

10) bleddw / uchybien / brakow w zakresie spetnienia przez wniosek wymogow formalnych i /

lub merytorycznych i / lub rachunkowych;

11) ztozenia przez Beneficjenta wniosku o ptatnos¢ przed wypetnieniem informacji w SL2014

0 zamowieniach publicznych i kontraktach (jesli dotyczy) oraz w zakresie angazowania
personelu Projektu (jesli dotyczy), dotyczacych wydatkéw rozliczanych w danym wniosku
0 ptatnos¢;

12) koniecznosci aktualizacji Umowy o dofinansowanie, w szczegoélnosci podpisania aneksu

do Umowy o dofinansowanie.

Instytucja Zarzadzajgca WRPO 2014+ przesyla Beneficjentowi odpowiednig informacje
w powyzszym zakresie na adres mailowy osoby / oséb uprawnionych przez Beneficjenta
w ramach SL2014 / za posrednictwem SL2014 (wiadomos$¢).

9 przerwanie nie dotyczy ppkt. 6
10 analogicznie w przypadku realizacji inwestycji etapami (jesli rowniez w ten spos6b powstaje odpowiednia dokumentacja).
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Instytucja Zarzadzajgca WRPO 2014+ prowadzi korespondencje z Beneficjentem
w szczegOllnosci w sprawie prawidtowosci ziozenia, wypelnienia i kompletnosci wniosku o
ptatnos¢, wyniku jego weryfikacji, przekazania dofinansowania w formie mailowej na adres osoby
/ 0s6b uprawnionych przez Beneficjenta w ramach SL2014 / za posrednictwem SL2014
(wiadomos¢).

Instytucja Zarzadzajgca WRPO 2014+, w przypadku nieztozenia przez Beneficjenta
W wyznaczonym terminie wymaganych i wyczerpujacych wyjasnien, korekt lub uzupetnien,
zastrzega sobie prawo wytgczenia z wniosku o ptatnosé czesci wydatkéw, ktérych one dotycza.

IV. Harmonogram ptatno s$ci

Harmonogram pfatnosci ma na celu dostarczenie Instytucji Zarzadzajgcej WRPO 2014+
informacji o przewidywanych ramach czasowych przedkifadania przez Beneficjenta kolejnych
wnioskow o platnosé, ze wskazaniem wydatkéw ogotem i kwalifikowalnych oraz wnioskowanych
kwot dofinansowania (w formie refundacji i / lub zaliczki).

Pierwszy Harmonogram ptatnosci stanowi zalgcznik do Umowy o dofinansowanie i obejmuje caty
okres realizacji Projektu.

Kolejne Harmonogramy platnosci sg sktadane wraz z kazdym wnioskiem o pfatnos¢ (z wyjatkiem
wniosku o ptatnosé koncowa) za posrednictwem SL2014, z zastrzezeniem pkt. 11.7, i dla swej
waznosci wymagajg zatwierdzenia przez Instytucje Zarzadzajgcg WRPO 2014+. Aktualizacja
Harmonogramu przed ztozeniem wniosku o ptatnosé wymaga uzasadnienia.

Harmonogram ptfatnosci sporzadzany jest z podzialem na miesigce, przy czym dopuszcza sie,
zeby w okresie p6zniejszym niz rok od terminu jego ztozenia przedstawi¢ informacje w ukfadzie
kwartalnym. Suma kwot w dotychczas zatwierdzonych i / lub ztozonych wczesniej (a jeszcze
niezatwierdzonych) wnioskach, wniosku skliadanym wraz ze sporzadzanym Harmonogramem
oraz w samym Harmonogramie powinna by¢ spéjna z kwotami wynikajgcymi z Umowy
o dofinansowanie.

Sporzadzajgc Harmonogram ptatnosci, uwzgledniane sg terminy i zasady sktadania wszystkich
wnioskow o ptatnosé, w szczegoélnosci te, o ktérych mowa w pkt. 11.3, 1.8, 11.10, 11.11, 11.13 i I.14.

Szczegdtowe informacje na temat sposobu wypelniania Harmonogramu platnosci zawiera
dostepny na stronie internetowej www.wrpo.wielkopolskie.pl dokument pn. Podrecznik
Beneficjenta realizujgcego projekt w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014-2020, Osie Priorytetowe 1, 2, 3,4, 51 9.

V. Zaliczki wyptacane w ramach Projektéw obj etych pomoc g publiczn g oraz zaliczki
o warto $ci przekraczaj acej 10 min zl, wyptacane w ramach Projektow nieobj  etych
pomoc g publiczn g

Warunkiem wyptaty dofinansowania w formie zaliczki jest ustanowienie zabezpieczenia
prawidtowego wykorzystania i rozliczenia zaliczek. Formy i zasady dotyczace przedmiotowego
zabezpieczenia opisano w pkt. VII.

Przed otrzymaniem pierwszego wniosku o ptatnosé zaliczkowg w ramach Projektu, Instytucja
Zarzagdzajgca WRPO 2014+ akceptuje zabezpieczenie prawidlowego wykorzystania
i rozliczenia zaliczek (np. projekt dokumentu gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowej).

11 nie dotyczy Projektéw realizowanych przez Beneficjentéw, o ktérych mowa w 8§ 6 ust. 2 pkt 2 Rozporzadzenia Ministra
Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie warunkéw i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu
i terminéw sktadania wnioskéw o ptatno$¢ w ramach programéw finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich.

7
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Na potrzeby weryfikacji przez Instytucje Zarzadzajgcg WRPO 2014+, dokumenty dotyczgce
zabezpieczenia, o ktorym mowa w pkt. 2 mogg zostaé przestane drogg mailowg / za
posrednictwem SL2014.

Instytucja Zarzgdzajgca WRPO 2014+ przesyla informacje na temat wynikow weryfikacji
zabezpieczenia, o ktébrym mowa w pkt. 2 w formie mailowej na adres osoby / oséb uprawnionych
przez Beneficjenta w ramach SL2014 / za posrednictwem SL2014 (wiadomo$¢).

Oryginal zaakceptowanego przez Instytucje Zarzgdzajgca WRPO 2014+ zabezpieczenia,
o ktérym mowa w pkt. 2, przedkladany jest w wersji papierowej najp6zniej w dniu ztozenia
wniosku o pierwszg ptatnosc¢ zaliczkowag w ramach Projektu.

Instytucja Zarzgdzajgca WRPO 2014+ przekazuje dofinansowanie w formie zaliczki / zaliczek na
odrebny rachunek bankowy przeznaczony wytgcznie do obstugi ptatnosci zaliczkowych w ramach
Projektu. Wyptaty z tego rachunku sg dokonywane wytgcznie jako ptatnosci w ramach Projektu.

Dofinansowanie w formie zaliczki moze by¢ przekazane maksymalnie do wysokosci 80 % kwoty
dofinansowania w jednej lub kilku transzach, a pozostate min. 20 % kwoty dofinansowania bedzie
przekazane w formie refundacji poniesionych przez Beneficjenta wydatkoéw kwalifikowalnych,
z zastrzezeniem, ze pfatnosé koncowa, wylgcznie w formie refundacji, powinna wynosi¢
min. 10 % dofinansowania'?.

Instytucja Zarzadzajgca WRPO 2014+ moze odméwié¢ wyptaty dofinansowania w formie zaliczki
Beneficjentowi, ktéry nie ziozyt w terminie lub na kwote wniosku o pfatnos¢ rozliczajgcego
wczesniej otrzymang zaliczke lub co do ktérego zobowigzan otrzymata zajecie wierzytelnosci
(w takiej sytuacji Projekt moze by¢ rozliczany wylgcznie w formie refundacji poniesionych
wydatkow).

Instytucja Zarzadzajagca WRPO 2014+ odmawia wypfaty dofinansowania w formie zaliczki, jesli
wygasta waznos¢ ustanowionego zabezpieczenia prawidiowego wykorzystania i rozliczenia
zaliczek.

Instytucja Zarzgdzajgca WRPO 2014+ zastrzega sobie prawo odmowy wyptaty dofinansowania
w formie zaliczki, jesli termin wyptaty przypadnie w okresie krétszym niz 60 dni przed terminem
zakonczenia realizacji Projektu. Warunkiem wyptaty zaliczki moze by¢ obowigzek wydtuzenia
0 odpowiedni okres terminu waznosci zabezpieczenia prawidlowego wykorzystania
i rozliczenia zaliczek.

Srodki przekazane w formie zaliczki sg przeznaczone wylgcznie na pokrycie wydatkéw
kwalifikowalnych w ramach Projektu do wysoko$ci odpowiadajacej dofinansowaniu, wylgcznie
z wyodrebnionego rachunku bankowego i bezposrednio na rachunek bankowy wskazany przez
wystawce faktury / innego dokumentu ksiegowego o réwnowaznej wartosci dowodowej,
z zastrzezeniem pfatnosci w walucie obcej lub przekazania $rodkéw zgodnie z Umowa
o dofinansowanie na rachunek bankowy partnera bgdz realizatora, ktérych obowigzujg zasady
analogiczne jak Beneficjenta. Z innego rachunku bankowego wyodrebnionego do obstugi Projektu
sg regulowane pozostate kwoty zobowigzania (wktad wtasny i czes¢ niekwalifikowalna), przy czym
ptatnosci dokonane przed dniem otrzymania zaliczki nie sg uwzgledniane na potrzeby jej
rozliczenia (mogg podlegac wylgcznie refundacji).

Whniosek o platnosé rozliczajgcy zaliczke wraz z wymaganymi zalgcznikami, wykazujgcy
wydatkowanie 100 % wartosci dofinansowania przekazanego w formie zaliczki na wydatki
kwalifikowalne i/ lub zwrot niewykorzystanych srodkéw zaliczki na odpowiedni rachunek bankowy,
wskazany w pkt. IX.1, skiadany jest w terminie 45 dni od dnia otrzymania przez Beneficjenta
srodkow finansowych tytutem transzy zaliczki, nie p6zniej jednak niz do 30 listopada roku, w
ktorym nastgpita wyptata zaliczki dla Projektow, w ktérych wystepuje wspétfinansowanie ze
Srodkow budzetu panstwals.

12 chyba, ze Umowa o dofinansowanie stanowi inacze;j.
13 patrz tez pkt 11.12.
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13. Zaliczke mozna uzna¢ za rozliczong, jesli z zalgczonych do wniosku o platnosé, optaconych
w catosci, faktur / innych dokumentéw ksiegowych o réwnowaznej wartosci dowodowej
i pozostatych dokumentéw, o ktérych mowa w pkt. 11.15, tacznie bedzie wynikag:

1) wydatkowanie kwoty otrzymanej zaliczki na wydatki kwalifikowalne;

2) wydatkowanie wkladu wtasnego (co do zasady, wg montazu finansowego wskazanego
w Umowie o dofinansowanie)
oraz

3) wydatkowanie kwoty wydatkéw niekwalifikowalnych i niezwigzanych z Projektem (jesli
wystepujg), wynikajacych z zatgczonych faktur / innych dokumentéw o réwnowaznej
wartosci dowodowe;j.

W przypadku rozliczenia zaliczki lub jej czesci poprzez zwrot niewykorzystanych srodkow, dla
zwracanej kwoty odpowiednie zapisy nie obowigzuja.

14. W przypadku dokonywania rozliczenia zaliczki poprzez zwrot 100 % jej wartosci, w terminie,
0 ktorym mowa w pkt. 12 sktadane jest, za posrednictwem SL2014, z zastrzezeniem pkt. 1.7,
potwierdzenie przelewu srodkéw oraz wycigg z rachunku bankowego do obstugi zaliczki za okres
od dnia jej otrzymania do dnia zwrotu.

15. Nieztozenie wniosku o platnosé, o ktorym mowa w pkt. 12, z zastrzezeniem pkt.14,
na wymagang kwote lub w terminie, o ktérych mowa w tym samym punkcie, skutkuje naliczeniem
od srodkéw pozostatych do rozliczenia, przekazanych w ramach zaliczki, odsetek w wysokosci
okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych liczonych od dnia przekazania $rodkéw do dnia
zlozenia wniosku rozliczajgcego zaliczke lub do dnia zwrotu.

16. W przypadku skiladania wniosku o ptatnos¢ rozliczajgcego zaliczke w formie papierowej
po uplywie obowigzkowego terminu, za date jego zlozenia uznaje sie date jego wpltywu
do Instytucji Zarzgdzajgcej WRPO 2014+.

17. Wniosek o ptatno$¢ rozliczajgcy zaliczke nie moze by¢ jednoczes$nie wnioskiem o ptatnosc
koncowa.

18. Instytucja Zarzadzajgca WRPO 2014+ moze skorzystaC z zabezpieczenia prawidiowego
wykorzystania i rozliczenia zaliczek m.in. w wyniku braku wptywu w wyznaczonym terminie
zagdanych wyjasnien lub nieusuniecia brakéw Ilub bledéw, ktére nie pozwalajg
na zatwierdzenie wniosku o ptatnosc¢ rozliczajgcego zaliczke.

V1. Zaliczki wyptacane w ramach projektow nieobj  etych pomoc g publiczn g°

1. Instytucja Zarzadzajgca WRPO 2014+ przekazuje dofinansowanie w formie zaliczki / zaliczek na
odrebny rachunek bankowy przeznaczony wylgcznie do obstugi ptatnosci zaliczkowych w ramach
Projektu. Wyptaty z tego rachunku sg dokonywane wytgcznie jako ptatnosci w ramach Projektu.

2. Dofinansowanie w formie zaliczki moze by¢ przekazane maksymalnie do wysokosci 80 % kwoty
dofinansowania w jednej lub kilku transzach, a pozostate min. 20 % kwoty dofinansowania bedzie
przekazane w formie refundacji poniesionych przez Beneficjenta wydatkéw kwalifikowalnych,
z zastrzezeniem, ze ptatnos¢ koncowa, wylacznie w formie refundacji, powinna wynosi¢ min.
10 % dofinansowania’®.

3. Instytucja Zarzadzajgca WRPO 2014+ moze odmoéwi¢ wyplaty dofinansowania w formie zaliczki
Beneficjentowi, ktéry nie ztozyt w terminie lub na kwote wniosku o ptatnosé rozliczajgcego
wczesniej otrzymang zaliczke lub co do ktérego zobowigzan otrzymata zajecie wierzytelnosci

14 chyba, ze Umowa o dofinansowanie stanowi inacze;j.

15, wyjatkiem zaliczek w wysokosci przekraczajacej 10 min zt (wyptacanych Beneficjentom innym niz tym, o ktérych mowa w §
6 ust. 2 pkt 2 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie warunkoéw i trybu udzielania i
rozliczania zaliczek oraz zakresu i terminéw skladania wnioskow o ptatnos¢ w ramach programéw finansowanych
z udziatem $rodkéw europejskich), dla ktérych zastosowanie majg zapisy pkt. V.

16 chyba, ze Umowa o dofinansowanie stanowi inaczej.
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(w takiej sytuacji Projekt moze by¢ rozliczany wylgcznie w formie refundacji poniesionych
wydatkow).

4. Srodki przekazane w formie zaliczki sg przeznaczone wylgcznie na pokrycie wydatkéw
kwalifikowalnych w ramach Projektu do wysoko$ci odpowiadajacej dofinansowaniu, wylgcznie
z wyodrebnionego rachunku bankowego i bezposrednio na rachunek bankowy wskazany przez
wystawce faktury / innego dokumentu ksiegowego o réwnowaznej wartosci dowodowej,
z zastrzezeniem platnosci w walucie obcej lub przekazania srodkéw zgodnie z Umowg
o dofinansowanie na rachunek bankowy partnera bgdz realizatora, ktérych obowigzujg zasady
analogiczne jak Beneficjenta. Z innego rachunku bankowego wyodrebnionego do obstugi Projektu
sg regulowane pozostate kwoty zobowigzania (wkftad wlasny w odpowiedniej wysokosci i czesé
niekwalifikowalna), przy czym ptatnosci dokonane przed dniem otrzymania zaliczki nie
sg uwzgledniane na potrzeby jej rozliczenia (mogg podlega¢ wytgcznie refundacii).

5. Whniosek o pfatnos¢ rozliczajgcy zaliczke wraz z wymaganymi zatgcznikami, wykazujacy
wydatkowanie min. 70 % wartosci dofinansowania przekazanego w formie zaliczki na wydatki
kwalifikowalne, sktadany jest w terminie 45 dni od dnia jej otrzymania przez Beneficjenta, nie
pézniej jednak niz do dnia 30 listopada roku, w ktorym nastgpita wyptata zaliczki dla Projektéw, w
ktorych wystepuje wspétfinansowanie ze srodkéw budzetu panstwa. Pozostata niewykorzystana
kwota zaliczki jest zwracana na odpowiedni rachunek bankowy, wskazany w pkt. 1X.1, lub
rozliczona kolejnym wnioskiem o ptatno$¢ najpdzniej do konca roku, w ktérym Beneficjent ma
obowigzek rozliczenia min. 70 % udzielonej kwoty zaliczki (nie p6zniej jednak niz do dnia 30
listopada roku, w ktorym nastgpita wyptata zaliczki dla Projektéw, w ktérych wystepuje
wspoffinansowanie ze $srodkéw budzetu panstwa)?’.

6. Zaliczke mozna uzna¢ za rozliczong, jesli z zalgczonych do wniosku o ptatnos¢, optaconych
w catosci, faktur / innych dokumentéw ksiegowych o réwnowaznej wartosci dowodowej
i pozostatych dokumentéw, o ktérych mowa w pkt. 11.15, tacznie bedzie wynikac:

1) wydatkowanie min. 70 % kwoty otrzymanej zaliczki na wydatki kwalifikowalne;

2) wydatkowanie wkladu wtasnego (co do zasady, wg montazu finansowego wskazanego
w Umowie o dofinansowanie)
oraz

3) wydatkowanie kwoty wydatkéw niekwalifikowalnych i niezwigzanych z Projektem (jesli
wystepujg), wynikajacych z zatgczonych faktur / innych dokumentéw o réwnowaznej
wartosci dowodowe;j.

W przypadku rozliczenia zaliczki lub jej czesci poprzez zwrot niewykorzystanych srodkow, dla
zwracanej kwoty odpowiednie zapisy nie obowigzuja.

7. W przypadku ztozenia wniosku o platnosé rozliczajgcego zaliczke w niepetnej wysokosci
(ti. mniejszej niz 70 % kwoty otrzymanej zaliczki), pozostata niewykorzystana cze$¢ (do 100%)
jest zwracana a zwrot, wraz z dowodem wplaty, jest wykazywany we wniosku o ptatno$¢
rozliczajgcym zaliczke.

8. Instytucja Zarzgdzajgca WRPO 2014+ zastrzega sobie prawo do wezwania Beneficjenta
do zwrotu niewykorzystanych srodkéw zaliczki w terminie wczes$niejszym niz wskazany w pkt. 5.

9. Rozliczenie niewykorzystanej kwoty zaliczki nastepuje poprzez umniejszenie przez Instytucje
Zarzadzajgcg WRPO 2014+ kolejnej transzy zaliczki / refundacji i / lub zwrot przez Beneficjenta
niewykorzystanej czesci zaliczki, zgodnie z montazem finansowym, wg ktérego otrzymano srodki
(tzn. proporcjonalnie do wielkosci wptywow z konta / kont ptatnika / ptatnikéw). W przypadku
umniejszenia kolejnej transzy refundacji o niewykorzystang kwote zaliczki, srodki bedgce
na rachunku bankowym do obstugi zaliczki mogg zosta¢ przekazane na dowolny rachunek
bankowy Beneficjenta po uzyskaniu przez niego, w formie, o ktérej mowa w pkt. 111.3, informacji
o0 zatwierdzeniu wniosku, w ktérym dokonano przedmiotowego potrgcenia.

10. W przypadku dokonywania rozliczenia zaliczki poprzez zwrot 100 % jej warto$ci, w terminie
o ktorym mowa w pkt. 5 skladane jest, za posrednictwem SL2014, z zastrzezeniem pkt. I.7,

17 patrz tez pkt 11.12.
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potwierdzenie przelewu $rodkéw oraz wyciag z rachunku bankowego do obstugi zaliczki za okres
od dnia jej otrzymania do dnia zwrotu.

Nieztozenie wniosku o pfatnos¢, o ktérym mowa w pkt. 5, z zastrzezeniem pkt. 10,
na wymagang kwote lub w terminie, o ktérych mowa w tym samym punkcie, skutkuje naliczeniem
od $rodkéw pozostatych do rozliczenia, przekazanych w ramach zaliczki, odsetek w wysokosci
okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych liczonych od dnia przekazania $rodkéw do dnia
zlozenia wniosku rozliczajgcego zaliczke lub do dnia zwrotu.

W przypadku skladania wniosku o ptatno$¢ rozliczajgcego zaliczke w formie papierowej
po uplywie obowigzkowego terminu, za date jego zlozenia uznaje sie date jego wplywu
do Instytucji Zarzgdzajgcej WRPO 2014+.

VIl. Zabezpieczenie prawidlowego wykorzystaniairo  zliczenia zaliczek 8

Ustanowienie zabezpieczenia prawidiowego wykorzystania i rozliczenia zaliczek, w formie innej
niz weksel in blanco wraz z deklaracjg wekslowg, dotyczy zaliczek wyptacanych
w ramach Projektéw objetych pomocg publiczng oraz zaliczek o wartosci przekraczajacej
10 min zt, wyptacanych w ramach Projektéw nieobjetych pomocg publiczng Beneficjentom innym
niz wskazanym w 8§ 6 ust. 2 pkt 2 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia
18 grudnia 2009 r. w sprawie warunkow i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu
i termindéw skfadania wnioskéw o ptatnosé¢ w ramach programéw finansowanych z udziatem
srodkéw europejskich.

Warunkiem wyptaty dofinansowania w formie zaliczki w ramach Projektéw, o ktérych mowa
w pkt. 1 jest ustanowienie zabezpieczenia prawidtowego wykorzystania i rozliczenia zaliczek
w formie gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowej®.

Tre$¢ gwarancji podlega akceptacji przez Instytucje Zarzgdzajgcg WRPO 2014+ w terminie
14 dni roboczych, liczonych od otrzymania dokumentu.

Termin waznosci gwarancji nie moze by¢ krétszy niz 120 dni od daty zakonczenia realizacji
Projektu i powinna ona zosta¢ ustanowiona na maksymalng kwote dofinansowania mozliwg
do otrzymania w formie zaliczki lub na kwote najwyzszej planowanej transzy zaliczki, przy czym
jej aktualna na moment wyptaty wartos¢ nie moze by¢ nizsza niz 110 % wnioskowanej kwoty
zaliczki.

Gwarancja bankowa, nieodwofalna i nieprzenoszalna, powinna by¢ udzielona przez bank majacy
siedzibe lub siedzibe oddzialu na terytorium RP, dzialajgcy na podstawie ustawy z dnia
29 sierpnia 1997r. Prawo bankowe. Gwarancja ubezpieczeniowa winna by¢ udzielona wytgcznie
i bezposrednio przez krajowy zaktad ubezpieczen, o ktbrym mowa w art. 2 ust. 1 pkt 5 ustawy
z dnia 22 maja 2003 r. o dziatalnosci ubezpieczeniowej lub zagraniczny zakiad ubezpieczeh,
o ktérym mowa w art. 104 ww. ustawy, bagdz przez ich oddzialy, z zastrzezeniem,
ze ma on siedzibe w panstwie nalezgcym do Unii Europejskiej.

Z dokumentu gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowej powinno w spos6b jednoznaczny
wynika¢, ze gwarant zobowigzuje sie nieodwotalnie, bezwarunkowo i bezzwtocznie, nie pdzniej
niz w terminie 30 dni, liczonym od dnia doreczenia gwarantowi zgdania zaptaty wystosowanego
przez Instytucje Zarzgdzajagcg WRPO 2014+, do uiszczenia na jej rzecz, na wskazany przez nig
rachunek bankowy, kazdej kwoty do wysokos$ci kwoty gwarantowanej. Kwota zgdana obejmowac

18 nie dotyczy Beneficjentéw bedacych jednostkg sektora finanséw publicznych albo fundacja, ktérej jedynym fundatorem jest
Skarb Panstwa, a takze Banku Gospodarstwa Krajowego.

19 w szczegolnie uzasadnionych przypadkach, Instytucja Zarzadzajgca WRPO 2014+ moze wyrazié zgode na ustanowienie
przedmiotowego zabezpieczenia, wytacznie lub uzupetniajgco, w jednej lub w kilku z innych niz gwarancja bankowa lub
ubezpieczeniowa form, o ktérych mowa w 8§ 6 ust. 4 Rozporzgdzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r.
w sprawie warunkow i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i terminéw sktadania wnioskow o ptatnosé w ramach
programéw finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich. Szczegétowe warunki zabezpieczenia oraz warunki udzielenia
i rozliczenia zabezpieczonych w ten spos6b zaliczek bedg kazdorazowo przedmiotem odpowiedniej decyzji Instytuciji
Zarzadzajgcej WRPO 2014+. Przyjecie zabezpieczenia w formie innej niz gwarancja bankowa lub ubezpieczeniowa moze
wymagac¢ zmiany zapiséw Umowy o dofinansowanie lub by¢ przedmiotem odrebnej umowy z Beneficjentem.

11
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moze naleznos$¢ gtéwng i / lub odsetki i moze dotyczyé zaréwno srodkéw z zaliczki znajdujgcej
sie w trakcie rozliczania jak i juz rozliczonych.

Instytucja Zarzgdzajgca WRPO 2014+ skorzysta z zabezpieczenia prawidlowego wykorzystania
i rozliczenia zaliczek, jezeli Beneficjent nie dokona rozliczenia zaliczki zgodnie z obowigzujgcymi
zasadami i / lub zaszly okolicznosci skutkujgce obowigzkiem zwrotu juz rozliczonych $rodkow
przekazanych Beneficjentowi w formie zaliczki.

Gwarancja wygasa w przypadku:

1) niezgloszenia przez Instytucje Zarzadzajgcg WRPO 2014+ Zzadania zaptaty do czasu
uptywu terminu waznosci gwarancji,

2) zrealizowania przez gwaranta $wiadczen w wysokosci maksymalnej kwoty
gwarantowanej,

3) gdy oryginat gwarancji zostanie zwrécony gwarantowi przed uptywem terminu waznosci
gwaranciji.

Do gwarancji znajduje zastosowanie prawo polskie, w szczeg6lnosci przepisy ustawy Prawo
bankowe, ustawy o dziatalnosci ubezpieczeniowej oraz przepisy Kodeksu cywilnego. Ewentualne
spory bedg rozstrzygane przez sad wilasciwy dla siedziby Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Wielkopolskiego.

VIIL. Post ep rzeczowy realizacji Projektu

Wartosci wskaznikéw sprawozdawane we wnioskach o ptatnos¢ stuzg monitorowaniu postepu
rzeczowego w Projekcie, niezaleznie od poziomu jego finansowego rozliczenia.

Efekt wsparcia na poziomie projektu wystepuje:

1) w przypadku wskaznikéw produktu okreslonych na poziomie Projektu — w okresie
od podpisania Umowy o dofinansowanie, przy czym osiggniete warto$ci powinny zostac
wykazane najp6zniej we wniosku o ptatnosé koncows;

2) w przypadku wskaznikow rezultatu okreslonych na poziomie Projektu:

a) co do zasady — w okresie 12 miesiecy od zakonczenia okresu realizacji Projektu
okreslonego w Umowie o dofinansowanie lub, o ile wynika to ze specyfiki Projektu,
od uruchomienia przedsiewziecia,

b) w okresie trwatosci Projektu — w przypadku wskaznikéw, ktérych termin osiggniecia
zostat wydtuzony na wniosek Beneficjenta i za zgoda Instytucji Zarzadzajgcej WRPO
2014+,

przy czym osiagniete wartosci wykazywane sg w korekcie do wniosku o ptatno$¢ koricows.

Szczego6towe informacje na temat sposobu wypetniania bloku Postep rzeczowy zawiera dostepny
na stronie internetowej www.wrpo.wielkopolskie.pl dokument pn. Podrecznik Beneficjenta
realizujgcego projekt w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata
2014-2020, Osie Priorytetowe 1, 2, 3, 4,51 9.

IX. Informacje na temat dokonywania zwrotéw

Zwrotow kwoty gtownej otrzymanego dofinansowania (w tym niewykorzystanych zaliczek) oraz
wplat naleznych odsetek (w tym bankowych, naliczonych od $rodkéw z zaliczki) nalezy
dokonywa¢ na rachunek bankowy Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego,
odpowiedni dla numeru osi priorytetowej, w ramach ktorej realizowany jest Projekt:

p:\ilgrr;teez(;)v?/lej Numer rachunku bankowego
1 11 1020 4027 0000 1402 1305 2453
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. Unia Europejska S
SAMORZAD WOJEWODZTWA

WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz %
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Europejskie
Program Regionalny

16 1020 4027 0000 1202 1305 2461
58 1020 4027 0000 1602 1305 2479
63 1020 4027 0000 1402 1305 2487
68 1020 4027 0000 1202 1305 2495
63 1020 4027 0000 1102 1305 2537

O (O | (W (N

Tytut przelewu dla zwrotu kwoty gtéwnej powinien zawiera¢ zapis:

1) nr Projektu;

2) kwota gtowna (refundacja / zaliczka);

3) zrédio finansowania (EFRR / BP);

4) rok, w ktérym Beneficjent otrzymat srodki;

5) nrwezwania / decyzji o zwrocie, o ile zostaty sporzadzone.

Tytut przelewu dla wptaty odsetek powinien zawierac zapis:

1) nr Projektu;

2) odsetki bankowe / podatkowe / inne;

3) zrédio finansowania kwoty gtéwnej (EFRR / BP);

4) rok, w ktérym Beneficjent otrzymat srodki, stanowigce podstawe naliczenia odsetek;
5) nrwezwania / decyzji o zwrocie, o ile zostaly sporzadzone.

Tytuly przelewdw, o ktérych mowa w pkt. 2 i pkt. 3 mozna odpowiednio tgczyc¢.

W przypadku zwrotéw kwoty gtdbwnej i wplaty przynaleznej im kwoty odsetek odrebnymi
przelewami, nalezy ich dokonywaé¢ w tym samym dniu.
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